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LETTERA DI RICHIESTA DI OFFERTA

 Prot. n……                                                                                       Milano, ……………

Spett.le …………………………

OGGETTO: Procedura di ........................................................
 Richiesta offerta

S'invita codesta ditta a voler presentare la propria migliore offerta per l'esecuzione della
fornitura ........................................................specificata in oggetto.
L'oggetto del contratto da eseguire è costituito da e comprende le seguenti prestazioni
accessorie .....................................................
Le caratteristiche tecniche minime sono ..........................
Il termine di esecuzione della fornitura è stabilito in: ……..giorni naturali e consecutivi
decorrenti dalla data dell'ordine.
La cauzione e le altre garanzie richieste (specificare l'importo della cauzione e delle
eventuali altre garanzie)...................................

 Penali per il ritardo (specificare l'entità delle penali che saranno applicate)
Modalità di pagamento (specificare le modalità di pagamento)....................
Importo a base di gara ………………………euro, IVA esclusa.
Criterio di aggiudicazione:
- massimo ribasso sul predetto importo a base di gara (ovvero);
- offerta economicamente più vantaggiosa da valutarsi in base agli ele
- menti seguenti:
1................................max. punti ..........
2................................ max punti ............
3..................................max punti ...........
  Termini e modalità di presentazione delle offerte:
- Le offerte dovranno pervenire, pena l'esclusione, presso ………………………entro

le ore .............................................................................del giorno……………in busta
perfettamente chiusa recante all'esterno, oltre all'indicazione del mittente, la dicitura:
"OFFERTA - NON APRIRE";

- All'interno della busta il concorrente dovrà inserire, a pena di esclusione:
Dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante, con la quale il medesimo, con
riferimento all'oggetto del presente affidamento, accetti incondizionatamente le
condizioni di contratto esplicitati nella presente lettera e s'impegni ad uniformarsi alle
disposizioni legislative e regolamentari, in vigore al momento dell'esecuzione delle
prestazioni;
Dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante, con la quale il medesimo, con
preciso riferimento all'oggetto del presente affidamento, accetti incondizionatamente la
facoltà di questa amministrazione di risolvere il contratto mediante semplice
comunicazione scritta in caso di inadempimento ai patti concordati ovvero di ritardo
nell'esecuzione delle prestazioni e di provvedere in danno dell'inadempiente valendosi
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sulla cauzione e su tutte le altre somme ancora dovute all'esecutore per le eventuali pre-
stazioni già effettuate alla data dell'inadempimento;
Copia della presente lettera sottoscritta dal concorrente per accettazione, in calce
all'ultima pagina;
Una busta perfettamente chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura contenente l'offerta
tecnica, recante all'esterno la dicitura "OFFERTA TECNICA";
Una busta perfettamente chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura contenente l'offerta
economica, recante all'esterno la dicitura "OFFERTA ECONOMICA";
Contenuto dell'offerta tecnica:
- l'offerta tecnica dovrà contenere a pena di esclusione .............
Contenuto dell'offerta economica:
- l'offerta economica dovrà contenere a pena di esclusione il ribasso' percentuale

sull'importo posto a base di gara.
Il concorrente prescelto sarà destinatario di apposita lettera d'ordine ovvero, verrà
convocato per la stipulazione di una apposita scrittura privata).

Per ulteriori informazioni è possibile contattarci:

 tel ……………..fax…………………Email…………………………..

IL DIRIGENTE SCOLASTICO______________________


